Guatemala 31 de enero de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 197-2018 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 9-2018 correspondiente al periodo del 03 al 31 de enero del
presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie B
nimero 0022.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.
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Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacién, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para
el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.
. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y

contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccion de Compras.

. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a

la programacion y ejecucion de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacion cuando sea requerido.

. Brindar apoyo a la Seccion de Compras vy las distintas unidades que integran el

proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacién de
obras.

. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Brinde apoyo en el desarrollo y recopilacién de informacion de las compras de
Baja cuantia, Compra Directa realizadas en el periodo de enero al mes de
diciembre del ano 2017.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion de compra
directa de Estacion de Trabajo (Computadora de alto Rendimiento) para la
Direccion de Infraestructura Fisica.
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4.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de compra
directa de camaras fotograficas para la Direccion de Areas Sustantivas.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de compra
directa de utiles de oficina para la Direccion de Areas Sustantivas y Direccion
Administrativa.

Brinde apoyo en la adquisiciéon de Servicio profesional de consultoria para el
disefio y preparacién de compras y contrataciones para entidades del Estado
que realiza el Viceministerio del Deporte y la Recreacion a cargo de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Claudia LizethhChavez Ramirez

>

Josg Alejandro Palomo Lopez
Jefe de Compras

Dirpfcion General dcl Deporie y Ia Recreacion
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